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Проведение процедуры продаж «Тендер» 
 

1. В личном кабинете открыть вкладку «Процедуры на продажу», выбрать «Все процедуры». 

 

2. В открывшейся вкладке выберите необходимую процедуру в статусе «Идет прием заявок», напротив номера 

процедуры нажмите кнопку  и выберите «Просмотреть». 
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3. В открывшемся окне перейдите во вкладку «Список лотов», напротив «Лот №1» нажмите   и выберите «Подать 

заявку».  

 

4. В открывшемся окне перейдите во вкладку «Заявка». 
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5. Заполните поля «Предлагаемая цена с НДС без учета доставки за единицу объема, RUB» и «Объем 

покупателя» по интересующим Вас позициям. 

 
6. Выберите «Условия поставки».  
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7. Если в Условиях поставки Вы выбрали «Доставка», укажите адрес доставки.  

 

8. После заполнения всех полей Вы можете скачать сформированный файл заявки, нажав на соответствующую 

ссылку. 

 

 
9. Нажмите кнопку «Отправить заявку». 
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10. До окончания основного времени приема заявок Вы можете изменить или отозвать заявку.  

 

11.  После подведения итогов Вам поступит соответствующее уведомление. 
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12.  Для просмотра итогов необходимо авторизоваться в личном кабинете, открыть вкладку «Процедуры на 

продажу» и выбрать «Покупатель».   

 
13. Если Вы не признаны победителем в тендере, Вы можете просмотреть «Победившие цены», для этого выберите 

необходимую процедуру, перейдите в «Список лотов», напротив «Лот №1» нажмите   и выберите соответствующий 

пункт.  
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В открывшемся окне Вы можете ознакомиться с победившими ценами и при желании выгрузить файл отчета, нажав 

соответствующую кнопку.  

 
 

14.  Если вы признаны победителем, Вы также можете просмотреть как все победившие цены, так и свою 

победившую заявку, для этого перейдите в «Список лотов», напротив «Лот №1» нажмите   и выберите «Просмотреть 

победившую заявку». 
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В открывшемся окне Вы можете ознакомиться с позициями, по которым Вы признаны победителем, и скачать файл 

уведомления победителю, нажав соответствующую кнопку. 
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15.  Для отказа от выигранных позиций в интересующей процедуре перейдите в «Список лотов», напротив «Лот 

№1» нажмите   и выберите «Отказаться от позиций». ВАЖНО! Отказ на данном этапе может являться основанием для 

блокирования аккредитованного Покупателя на ЭТП в секции «Продажи». 

 
В открывшемся окне отметьте позиции, от которых хотите отказаться, укажите причину отказа и нажмите кнопку 

«Отказаться». 

 


